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Kniznicny a vypozicny poriadok

L4

Kniznice Ekonomického ustavu Slovenskej akadémie

vied, verejnej vyskumnej institucie

V zmysle § 16 ods. 10 zakona €. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 206/2009
Z.z. 0 muzedch a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej
narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zdkona ¢. 38/2014
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Z.z. (dalej len ,,zakon o knizZniciach)
vydavam tento
Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok KniZznice Ekonomického Ustavu Slovenskej akadémie vied, v. v. i.

Clanok |
Pésobnost knizniéného poriadku

Kniznica Ekonomického Ustavu Slovenskej akadémie vied, v. v. i. (dalej len ,,EU SAV*) je $pecial-
nou kniznicou Knizni¢ného systému SR podla § 11 zakona o kniZniciach.

KniZniény a vypoZi¢ny poriadok kniznice EU SAV (dalej len ,knizni¢ny poriadok”) upravuje vza-
jomné vztahy kniZnice a jej pouZivatelov. Je zavazny pre vsetkych pouZivatelov a navstevnikov
kniZnice EU SAV.

V kniznicnom poriadku sa upravuje spOsob a rozsah poskytovania knizni¢no-informacnych
sluZieb.

KniZnica EU SAV zabezpeduje zverejnenie kniiniéného poriadku v priestoroch pristupnych pre
pouzivatelov v tlacenej forme, ako aj elektronicky spésobom umozZiujicim hromadny pristup na
svojej webovej stranke www.ekonom.sav.sk

Clanok Il
Poslanie a ¢innost kniZnice

Kniznica EU SAV (dalej KniZnica) je $pecializovand kniZnica, ktorej Glohou je napomahat vedec-
kym pracovnikom pri ich vedeckej ¢innosti a vytvérat informac¢nu zédkladriu pre vedné zameranie
Ekonomického uUstavu.

KniZnica je sucastou knizniéno-informaénej siete SAV a metodicky je usmerfiovana Ustrednou
kniZznicou SAV. Spolu s inymi Ustavnymi kniZznicami tvori jednotnu knizniéna siet, ktord buduje
jednotny knizni¢ny fond.

KniZnica sa zameriava na kniZniénu, informaénu a vydavatelsku ¢innost EU SAV. Svoje poslanie
plni budovanim kniznicnych a infomacnych fondov, ich spristupriovanim, poskytovanim
knizni¢no-informaénych sluzieb, distriblciou a vymenou publikacii vydanych EU SAV.

KniZnica zhromaZduje informacné pramene v stlade s vednym zameranim EU SAV, pribuznymi
a pomocnymi disciplinami, slovnikovi a encyklopedicku literaturu, bibliografické a dokumen-
tacné materidly, doktorské a dizertacné prace, zdverecné vyskumné spravy ainé druhy
Specialnych informacnych materidlov. Tieto odborne eviduje a spracovava klasickou listkovou
formou v mennom, nazvovom, predmetovom kataldgu a automatizovanou formou v systéme
ARL SAV.
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Kniznica EU SAV doplifia, uchovdava, ochrafiuje a spristupfiuje $pecializovany knizni¢ny fond so
zameranim najma na uspokojovanie informacnych a vedeckovyskumnych potrieb zamestnancov
Ustavu a odbornej verejnosti.

Kniznica vedie evidenciu publikacnej ¢&innosti aohlasov vedeckych pracovnikov EU SAV
v automatizovanom systéme ARL do databdzy EPCA, poskytuje vystupy z databdzy publikacnej
¢innosti a sleduje citacné databazy.

Clanok II
Zakladné prdava a povinnosti uzivatelov kniZnice

Fondy kniZnice a zariadenie si majetkom EU SAV, preto povinnostou kazdého uZivatela je chranit
tento majetok. Pouzivatelia kniZnice st povinni riadit sa knizniénym a vypozi¢nym poriadkom.

Clanok IV
Pristupnost kniZnice

Fondy a sluzby kniznice mdzu predovietkym vyuZivat:
a) pracovnici EU SAV
b) doktorandi EU SAV

Z mimoustavnych zaujemcov mézu sluzby kniznice vyuzivat:

a) pracovnici ostatnych Ustavov SAV

b) studenti vysokych skol ekonomického zamerania

c) kniznice v ramci MVS

d)ini zdujemcovia ak to nie je na ukor potrieb a ¢innosti EU SAV

Pouzivatelom sluZieb kniZnice sa mozZe stat zdsadne iba fyzickd osoba /okrem kniZnice v rdmci
MVS/.

Clanok V
Vypozicny poriadok a evidencia vypoziciek

Vypoziciavanie kniznicnych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom. PouZivatelom sa po-
skytuju vypozicky z knizniénych fondov iba na zédklade podpisanej prihlasky /zaregistrovanym po-
uzivatelom/. O pozic¢iavani dokumentov rozhoduje kniZnica v sulade s jej poslanim a poziadavka-
mi zabezpecenia jej ¢innosti a ochrany knizni¢nych fondov.

Podpisanim prihlasky sa pouzivatel zavazuje v plnom rozsahu a bez vyhrad dodrZiavat ustanove-

nia Knizniéného poriadku a berie na vedomie, Ze:

a) kniznica je opravnend na ucel poskytovania knizni¢no-informacénych sluzieb spracovavat osob-
né udaje aktivnych pouzivatelov v rozsahu: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého

b) bydliska, adresa prechodného bydliska, ddtum a miesto narodenia, Cislo dokladu totoZnosti
a jeho platnost, najvyssie dosiahnuté vzdelanie, telefénne &islo, emailova adresa. *

1V zmysle § 18 zékona &. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a o zmene a doplneni zékona &. 206/2009 Z. z. o muzeach
a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej narodnej rady
¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zdkona ¢. 38/2014 Z. z.
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Dokumenty sa pozi¢iavaju absenéne /mimo kniznicu/ a prezenéne /do Studovne/. Iba prezentne
sa potziciavaju tieto druhy dokumentov:
a) dokumenty zaradené do priru¢ného fondu studovne
b) periodika — viazané i neviazané
c) dizertacné prace
V odévodnenych pripadoch mozno dokumenty uréené na prezencné vypozicky vypofzicat pra-
covnikom EU SAV v ramci budovy EU SAV na obmedzeny ¢&as.

KniZnica pozi¢ia absencne, resp. pripravi ziadany dokument /po overeni, Zze sa nachadza v sklade/
ihned, alebo v inom dohodnutom termine.

Pouzivatel je povinny prevziat si objednany dokument osobne v kniZnici, pri vypoZzi¢ani dokument
prezriet a vSetky nedostatky ihned nahlasit. Je povinny podpisat vypozZi¢ny listok. Vypozic¢any do-
kument je povinny vratit v takom stave, v akom ho prevzal. Pouzivatel nesmie dokumenty knizni-
ce poziciavat dal$im osobam. Za vypozi¢any dokument zodpoveda osobne, pokial ma kniznica
nim podpisany vypoZzi¢ny listok.

Evidencia vypoziciek sa vykondva manualne v evidencnej karte.

Vypozicné listky sa po vrateni dokumentu oznacia peciatkou ,vratené”, origindl dostane pouziva-
tel ako doklad o vrateni, kdpia ostava kniznici.

Clanok VI
Vypozicné lehoty

Kniznica poZic¢iava pracovnikom a doktorandom EU SAV dokumenty zo svojich fondov na dobu
2 mesiacov. Tato zdkladna vypoZiéna lehota mozZe byt v odévodnenych pripadoch predlZzena na
zaklade Ziadosti pracovnika EU SAV, najviac na dobu 12 mesiacov.

Pre mimoustavnych pouZivatelov je vypoZi¢na lehota 1 mesiac.

Kniznica mbze v odbvodnenych pripadoch stanovit aj kratSie vypoziéné lehoty, resp. poziadat
vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZiénej lehoty aj od pracovnika a doktoranda EU SAV.

VypoZiénu lehotu mozno na poZziadanie pouZivatela predizit, ak tento dokument neZiada dalsi
pouzivatel.

Po uplynuti prediZenej lehoty mozno v pripade zaujmu pouZivatela vypozi¢ku tohto dokumentu
obnovit, ale iba na zaklade predlozenia daného dokumentu, ak o neZiada dalsi pouzivatel.

Pracovnici EU SAV su povinni vratit vietky vypozicky:

a) pri rozviazani pracovného pomeru a predloZit vedeniu Ustavu potvrdenie kniZnice o vrateni do-
kumentov. Toto potvrdenie sluzi osobnému oddeleniu ako doklad na vyhotovenie vystupného
listu.

b) pri vykonani revizie knizni¢nych fondov.

Clanok Vi
Vymahanie nevratenych vypoziciek
Pouzivatel je povinny vratit knizniény dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote.

Ak Citatel vypozi¢any dokument nevrati v stanovenej lehote, kniznica ho upovedomi e-mailom.
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KniZnica posiela Citatelovi e-mailom dve upomienky. Tretia, riaditelska, upomienka je zasielana
postou. Ak Citatel nereaguje na prvu, druhu ani riaditelskd upomienku, pouzivatelovi sa pozasta-
vuje poskytovanie vietkych knizni¢no-informacénych sluzieb a vypoZi¢any dokument sa vymaha
sudnou cestou.

Vsetky naklady za vymahanie vypoZicaného dokumentu hradi Citatel (fyzickd alebo pravnicka
osoba), ktord porusila svojim konanim toto ustanovenie Knizni¢éného a vypoZicného poriadku
EU SAV.

Clanok ViII
Straty a nahrady

Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
lehoty urcenej kniznicou nahradit Skodu.

V pripade straty alebo poskodenia poZaduje kniZnica nahradenie Skody tymito sp6sobmi:

a) dodanim neporuseného vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani a vo vazbe pri-
blizne rovnakej kvality,

b) ak nie je mozné splnit podmienky v bode a), potom mdze kniznica pozadovat ako nahradu rov-
naky dokument iného vydania (v zdsade novsim),

c) dodanie alebo finan¢éné uhradenie zviazanej xerokdpie dokumentu.

Citatel je povinny hradit aj vietky naklady, ktoré kniznici vznikli v stvislosti so stratou dokumen-
tu; ak medzi kniznicou a pouzivatelom neddjde k dohode, o ndhrade Skody rozhodne sud.

Do vyrieSenia sp6sobu nahrady a uhradenia vsetkych pohladdvok ma kniznica pravo pozastavit
Citatelovi poskytovanie vSetkych sluZzieb.

Clanok IX
Medziknizni¢na vypozicna sluzba

Medziknizni¢né vypoZzicné sluzby su sluzby medzi pravnickymi osobami (kniznicami a inymi insti-
tuciami).

Sluzby medzikniZni¢nej vymeny poskytuje kniznica vyluéne pracovnikom a doktorandom EU SAV.
Pre pracovnikov a doktorandov EU SAV zabezpetuje kniznica vnutrostatnu knizniénd vypoZi¢nu
sluzbu (MVS) a medzindrodnud vypoziénd sluibu (MMVS) prostrednictvom Ustrednej kniZnice
SAV. MMVS je spoplatnena podla platného cennika UK SAV.

Ak pracovnik EU SAV a doktorand potrebuje ku svojej vedeckovyskumnej ¢innosti dokument,
ktory nie je vo fondoch kniznice a nenachadza sa ani v inej kniznici v Bratislave, mbze poziadat
o sprostredkovanie vypoZicky z inej kniznice v Slovenskej republike podla prislusnych predpisov.

Ak sa pozadovany dokument v zmysle bodu 1. nenachadza ani vo fondoch kniznic v Slovenskej
republike, moZe kniznica prostrednictvom Ustrednej kniznice SAV poZiadat o sprostredkovanie

vypozicky pre pracovnika EU SAV a doktoranda EU SAV medzindrodnou vypoZi¢nou sluzbou.

Kniznica ako aj pouzivatel su povinni dodrziavat lehotu ako aj vietky podmienky stanovené pozi-
¢iavajucou kniznicou.

KniZnica nezabezpecuje vypozicky dokumentov z inych kniznic v ramci Bratislavy.



Clanok X
Poriadok studovne

(1) Pracovisko kniznice je si¢asne vypoziénym miestom, $tudovfiou a priruénou kniZnicou. Studovria

slUZi sucasne aj ako zasadacia miestnost EU SAV, v ktorej sa konaju podla potreby vedecké a pra-
covné zasadnutia.

Clanok XI

Zaverecné ustanovenie

(1) Vynimky z Knizni¢ného poriadku mdze v odévodnenych pripadoch povolit riaditel Ekonomického
ustavu SAV, alebo nim povereny pracovnik kniznice Ekonomického Ustavu SAV.

(2) Rusi sa Knizni¢ny poriadok EU SAV zo dfia 15. septembra 2007.

(3) Tento Knizni¢ny poriadok nadobuda platnost a Ucinnost 15. novembra 2022.

V Bratislave, dna 15. 11. 2022.

Mgr. Miroslav Stefanik, PhD.
riaditel
Ekonomického Ustavu SAV, v. v. i.



