SMERNICA O VEREJNOM OBSTARAVANI

Nazov organizacie:

Ekonomicky Ustav SAV, v.v.i., Sancova 56, Bratislava (EkU SAV)

Nazov internej smernice:

Smernica o verejnom obstardvani

Poradové cislo smernice: 1/2024
Datum vyhotovenia internej smernice: 01.05.2024
Za spravnost smernice zodpoveda: Statutar

Za dodrziavanie smernice zodpoveda:

vedecky tajomnik

Prilohy:
Utvar/oddelenie/ Meno: Datum: Podpis:
prac. zaradenie
Vypracoval: ekondém Katarina Milova 30.04.2024
Pripomienkoval: |vedecky tajomnik Ing. Katarina Strauchova 30.04.2024
Schvalil: riaditel Mgr. Miroslav Stefanik, PhD. |30.04.2024

Ucinnost internej smernice od

01.05.2024

Ucinnost internej smernice do

odvolania

Suvisiace predpisy:

- Zéakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni platnych predpisov
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/

- Zakon ¢.315/2016 Z.z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

- Zakon &.395/2021 ktorym sa meni a dopliia zakon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

- Zakon €. 64/2022 ktorym sa meni a dopfha zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

- Zakon €. 112/2018 Z.z. o socialnej ekonomike a socidlnych podnikoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

- Spolo¢ny slovnik obstaravania — Nariadenie komisie (ES) ¢. 213/2008 z 28. novembra 2007,

- Vyhlaska ¢. 152/2016 Z. z. zo dfia 23. 03. 2016, ktorou sa ustanovuju podrobnosti o oznameniach pouzivanych vo
verejnom obstaravani a o ich obsahu,

- Vyhlaska ¢. 493/2021 Z. z. zo dia 13.12.2021, ktorou sa ustanovuje finan¢ny limit pre nadlimitnu zakazku, finanény limit
pre nadlimitnd koncesiu a finanény limit pri sitazi navrhov, (G¢inna od 1.1.2022)

- Jednotna prirucka k procesu a kontrole VO (tG¢inna od 15.06.2021)

- https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/velka-novela-zakon-c-

395-2021-z-z/infografiky-k-najdolezitejsim-zmenam-novely-zvo

- Metodické pokyny CKO a UV SR

https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie

- Zakon €. 513/1991 Z.z. obchodny zdkonnik



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/
https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/velka-novela-zakon-c-395-2021-z-z/infografiky-k-najdolezitejsim-zmenam-novely-zvo
https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie/velka-novela-zakon-c-395-2021-z-z/infografiky-k-najdolezitejsim-zmenam-novely-zvo
https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Ucelom tejto internej smernice o verejnom obstaravani (dalej len ,Smernica“) pri uplatfiovani zakona
¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon”) je:

a) definovat zakladné pojmy pouzivané v procese verejného obstaravania,

b) uréit postup organizécie (dalej len ,EkU SAV“, resp. ,verejny obstardvatel“) pri verejnom
obstaravani na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkaziek na
poskytnutie sluzieb, sutaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zaddvanie koncesii na
sluzby a spravu vo verejnom obstaravani v stlade so zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni platnych predpisov (dalej len ,ZVO*),

c) stanovit poOsobnost, prdva, povinnosti a zodpovednost verejného obstaravatela a jeho
zamestnancov pri verejnom obstardvani v podmienkach verejného obstaravatela.

2. Smernica je zaviazna pre vietkych zamestnancov EkU SAV, ktori sa zG&astriuji procesu obstaravania,
vykonavaju a su zodpovedni za jednotlivé postupy VO. Vsetky Cinnosti v rdmci postupov VO, ktoré nie su
urcené touto Smernicou sa riadia ustanoveniami ZVO.

3. Verejny obstaravatel sa nesmie vyhnut pouZitiu postupov VO podla ZVO a tejto Smernice vzhladom na
uréené financné limity, sposobu uréenia PHZ predmetu zakazky, ani rozdeleniu predmetu zakazky alebo
zmluvy.

4. V pripade zakaziek hradenych z ESIF verejny obstardvatel postupuje v sulade s aktualnou priruckou k
procesu verejného obstaravania.

Prirucka k procesu VO

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v stilade so zakonom
Skratky:
CPV Spoloc¢ny slovnik obstaravania (Common procurement vocabulary)
CRZ Centralny register zmluv
DPH Dan z pridanej hodnoty
EP Elektronickd platforma
ESIF Eurdpske $trukturalne a investi¢né fondy
ITMS 2014+ IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 - 2020
EkU SAV Ekonomicky ustav Slovenskej akadémie vied, verejnd vyskumna institlcia
OPVal Operacny program vyskum a inovacie
PHz Predpokladana hodnota zakazky
Plan VO Plan verejného obstardvania
PNVO Poziadavka na verejné obstaravanie

Jednotna prirucka k procesu a kontrole VO

Prijimatel Verejny obstaravatel' v podmienkach ESIF

RO Riadiaci organ

RPVS Register partnerov verejného sektora

SO Sprostredkovatelsky organ pre OPVal — Vyskumna agentura

SP Sutazné podklady

UVO SR Urad pre verejné obstaravanie Slovenskej republiky

us UZ3ia sutaz

VA Vyskumnd agentura

Vo Verejné obstardvanie

VS Verejna sutaz

ZoSPI Zékon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
yAY/e] Zékon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov


https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=4437168&f=3

Pojmy pre ucely Smernice:

e Verejny obstaravatel je podla ZVO verejnym obstardvatefom v sulade s § 7 ods.1 pism. d) ZVO,
ako pravnickd osoba. Verejny obstaravatel musi dodrzat princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

e Verejné obstaravanie (VO) - verejnym obstardvanim su pravidla a postupy podla ZVO, ktorymi
sa zadavaju zdkazky, koncesie a sutaze navrhov (§ 2, ods.1 ZVO).

e Vestnik je informacny systém spristupneny na webovom sidle UVO, prostrednictvom ktorého
povinné osoby zverejiiuju oznadmenia pouzivané vo verejnom obstaravani a dalSie informacie
podla ZVO. Vestnik vydava UVO elektronicky.

e Zakazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby (§ 3
ZVO0).

e Civilna zakazka na ucely ZVO je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpeénosti.

e Zadavanie zakazky je vyhlasenie VO verejnym obstardvatelom.

e Spoloény slovnik obstaravania je jednotny klasifikaény systém pre VO zamerany na
Standardizaciu Udajov pouzivanych verejnymi obstardvatelmi na definovanie predmetu
zakazky. CPV pozostava z hlavného slovnika, ktorého kédom sa predmet zakazky definuje, a
doplnkového slovnika, ktory sltzZi na doplnenie kvalitativnych informacii o predmete zakazky.

e Plan VO je pldnovaci dokument, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac
obstaravanych v prislusSnom kalendarnom roku, na podklade ktorého sa realizuje zaddvanie
zakaziek v sulade so ZVO a touto Smernicou.

e Etapy procesu verejného obstaravania:

Planovacia etapa:
- priprava planu VO (¢lanok 6)
- priprava poziadaviek na VO (¢lanok 7)

Etapa realizacie VO:

- priprava procesu (¢lanok 9)

- realizacia procesu (¢lanok 9 a 10)

- ¢innosti suvisiace s VO po ukonceni procesu obstaravania (¢lanok 11)
- ¢innosti suvisiace s VO po uzavreti zmluvy (¢lanok 12)

e Zdabezpeka je poskytnutie bankovej zaruky za uchadzaca alebo zloZenie financnych
prostriedkov uchadzacom na ucet verejného obstardvatela.

Zabezpeka nesmie presiahnut:

a) 5 % z PHZ zakazky a nesmie byt vyssia ako 500 000 €, ak ide o nadlimitnt zakazku (§ 46
ZVO). Ak je zakazka rozdelena na Casti, vyska zabezpeky sa vo vztahu ku kazdej ¢asti urci
tak, Ze nesmie presiahnut 5 % z predpokladanej hodnoty casti zakazky a stéasne vyska
zdbezpeky za vsetky casti nesmie byt vyssia ako 500 000 €.

b) 3 % z PHZ zakazky a nesmie byt vyssia ako 100 000 €, ak ide o podlimitnd zakazku (§ 112
ZVO). Ak je zakazka rozdelena na Casti, vyska zabezpeky sa vo vztahu ku kazdej ¢asti urci
tak, Ze nesmie presiahnut 3 % z predpokladanej hodnoty casti zakazky a stéasne vyska
zdbezpeky za vSetky Casti nesmie byt vyssia ako 100 000 €.

e Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac asluzieb (dalej len
,PoZiadavka alebo PNVO“) je vecnym podkladom verejného obstaravania zadavaného cez
Vestnik a zacina sa fou proces pripravy zaddvania zakazky.



o Hospodarsky subjekt je fyzicka osoba, prdvnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktord na
trh dodava tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu (§ 2 ZVO).

o Uchdadzac je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku (§ 2 ZVO).
e Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gc¢ast vo verejnom obstaravani (§ 2 ZVO).

e Koncesia:

- na stavebné prace je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na uskutoCnenie stavebnych
prac s tym rozdielom, ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju uskutocénit, je
bud prdvo na vyuzivanie stavby na dohodnuty éas alebo je toto prdvo spojené
s pefiaznym plnenim,

- na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym rozdielom,
Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut, je bud pravo vyuZivat poskytované
sluzby na dohodnuty cas alebo je toto pravo spojené s periaznym plnenim (§ 4 ZVO).

o Subdodavatel je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s UspeSnym uchddzacom
pisomnu odplatnd zmluvu na plnenie urcitej ¢asti zakazky alebo koncesie (§ 2 ZVO).

e Sutainé podklady na vypracovanie ponuk st pisomné, grafické alebo iné podklady, ktoré
obsahuju podrobné vymedzenie predmetu zakazky. Predmet zakazky musi byt opisany
jednoznacne, Uplne a nestranne na zaklade technickych poZiadaviek podla prilohy ¢islo 3 ZVO
(§ 42 ZV0).

e Ponuka je prejav vble uchadzaca, Ze chce za Ghradu poskytnut verejnému obstaravatelovi
urcité plnenie pri dodrzani podmienok a poziadaviek, stanovenych verejnym obstardvatelom
v SP, alebo ich ekvivalente.

e Podmienky ucasti uchadzacov su uréené verejnym obstaravatelom podla ZVO pre posudenie
schopnosti uchadzaca poskytnut zdkazku (§ 32 - § 34 ZVO).

e Kritéria na vyhodnotenie ponuk su uvedené v oznameniach pouzivanych vo verejnom
obstardvani o vyhlaseni VO, vo vyzve na predkladanie ponuk. Verejny obstardvatel urci
kazdému z kritérii relativnu vdhu, ktord mozno vyjadrit uréenim intervalu s prislusnym
maximalnym rozpatim. Relativhu vahu uvedie v ozndmeni o vyhldseni VO, v sutaznych
podkladoch, alebo vo vyzve, alebo v informativnhom dokumente.

Pravidla uplatnenia kritérii na vyhodnotenie ponuk zabezpeluju kvalitativne rozliSenie
splnenia jednotlivych kritérii, ktoré uréuje povereny zamestnanec organizacie/organizacnej
zlozky v spolupraci referatom VO. Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt najma dizka
zaruky, podiel subdodavok a instituty zabezpedujuce zmluvné plnenie (§ 44 ZVO).

Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade:

a) najlepsieho pomeru ceny a kvality,

b) ndakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas Zivotného cyklu
alebo

c) najnizsej ceny.

Profil verejného obstaravatela (dalej len ,,Profil“) — je zriadeny v elektronickom uloZisku, ktory je
st¢astou webového sidla UVO, v ktorom verejny obstardvatel aj UVO uverejiiuju informécie a
dokumenty v ¢leneni podla jednotlivych verejnych obstardvani a to elektronickou formou (§ 64
ZVO).

Konflikt zaujmov zahfia situdciu, ked osoby na strane verejného obstaravatela, ktori su zapojeni
do vykondvania postupu obstaravania alebo mdzu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti
ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory
mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s danym postupom VO (§
23 ZVO0).

Register partnerov verejného sektora je informacny systém verejnej spravy, ktory obsahuje udaje
podla § 4 zdkona 315/2016 Z. z. a ktorého spravcom a prevadzkovatelom je Ministerstvo
spravodlivosti Slovenskej republiky.



1.1

1.2

1.3

Partner verejného sektora je fyzickd alebo pravnicka osoba, ktora spitia zékonom 315/2016 Z. z.
vymedzené znaky a ktora prijima verejné zdroje vratane majetku nad urceny limit. Verejny
obstaravatel ma povinnost kontrolovat, ¢i ma dodavatel zapis v uvedenom registri, ak nastanu
podmienky pre tento zdpis: Zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000 € a kumulativne za
obdobie kalendarneho roka nad 250 000 €.

Clanok 3
Predpokladana hodnota zakazky a financné limity

Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH s cielom stanovenia postupu VO
podla finan¢nych limitov:

a) verejny obstardvatel ur¢i PHZ na zaklade Udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky. Ak nemd verejny obstaravatel Udaje podla predchadzajucej
vety k dispozicii, uréi PHZ na zdklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym
plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade uUdajov ziskanych inym vhodnym
sposobom;

b) PHZje platna v ¢ase odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstardvania alebo ozndmenia
pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje,
predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky (v Prirucke k VO sa
pri jej uréeni odporuca brat do uvahy informdcie o cendch rovnakych alebo porovnatelnych
predmetov zdkazky nie starsich ako 6 mesiacov),

c) do PHZ sazahfna aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit; vsetky formy opcii
a vSetky obnovenia zakazky; ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchddza¢om alebo ucéastnikom
sUtaze navrhov; PHZ tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel poskytne dodavatelovi v
suvislosti so zakazkou na uskutocnenie stavebnych prac, ak su potrebné na uskutocnenie
stavebnych prac.

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej PHZ s ciefom vyhnut sa pouZitiu postupov
zadavania zadkazky podla ZVO.

Ak verejny obstaravatel pozostdva zo samostatnych prevadzkovych jednotiek, do predpokladanej
hodnoty zdkazky sa zahfna celkova predpokladand hodnota zdkaziek tychto prevadzkovych
jednotiek. Predpokladant hodnotu zdkazky mozno urcit na dUrovni samostatnej prevadzkovej
jednotky, ak tato prevadzkova jednotka nezavisle uskutocriuje verejné obstaravanie (§ 6, ods.3).

Sposob urcenia PHZ nie je v ZVO presne definovany, pricom sa vyuZivaju nasledovné formy

(prevzaté z Prirucky k VO):

- priameho oslovenia doddvatelov, ktori doddvaju rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky,

- prieskumu vykonaného na internete, t.j. na zdklade informacii o cenach zverejnenych na
webovych sidlach potencidlnych doddavatelov, prip. na zdklade udajov ainformacii o cenach
dostupnych na inych webovych sidlach, napr. na webovom sidle elektronickej platformy,

- zohladnenia cien uvedenych v réznych cennikoch a kataldgoch potencidlnych dodavatelov,

- skusenosti a na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky so zohladnenim vsetkych okolnosti ovplyviujucich urcenie PHZ.

- V pripade stavebnych prac moéze prijimatel stanovit PHZ na zadklade rozpoctu stavby na
pozadovany rozsah plnenia nacenenom vramci pripravy prisluSného stupna projektovej
dokumenticie (vykaz vymer), na zaklade vysledkov statnej expertizy/ vnutrorezortnej expertizy,
resp. inym vhodnym spdsobom. PHZ je mozné urdit aj prostrednictvom pripravnych trhovych
konzultdcii.

1.4 Ak ide o inovativne partnerstvo, predpokladana hodnota sa urci ako najvyssia predpokladana

hodnota vyskumnych a vyvojovych ¢innosti predpokladanych pocas vsetkych etdp planovaného
partnerstva, vratane predpokladanej hodnoty tovaru, stavebnych prac alebo sluzby, ktoré maju
byt vyvinuté a obstarané na konci planovaného partnerstva.



1.5 Verejny obstaravatel moze pred zadatim postupu verejného obstaravania uskutocnit trhové
konzultacie na Ucely jeho pripravy a informovania hospodarskych subjektov o planovanom
postupe verejného obstardvania. Verejny obstaravatel prijme primerané opatrenia, aby sa
Ucastou daného zaujemcu alebo uchadzaca nenarusila hospodarska sutaz, napr. informacia na
internetovej adrese, na ktorej su prislusné informacie dostupné. (§25, ZVO).

1.6

Predpokladand hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému sa urci ako

maximalna PHZ vSetkych zdkaziek, ktoré sa predpokladaju pocas platnosti ramcovej dohody alebo
pocas trvania dynamického ndkupného systému (§ 6, ods.10 ZVO).

2. Financné limity (§ 5 ZVO):

V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky su stanovené financ¢né limity, podla ktorych su
zdkazky rozdelené do skupin na zdkazky s nizkou hodnotou, podlimitné a nadlimitné.
Predpokladand hodnota v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvdra na dlhSie obdobie ako jeden kalenddrny rok, je v intervale uvedenom v tabulke

nizsie.

Verejny obstaravatel (§7 d) ZVO)

Tovary Sluzby Sluzby Potraviny Stavebné
Priloha ¢. 1 ZVO pra’ce

Zakazka ,malého rozsahu” do 9999 99 £
§10 ods. 10 Sthrnné spravy !
Zakazka s nizkou hodnotou
§117 Zadavanie zakaziek s nizkymi
hodnotami od 10 000 € od 10 000 € od 10 000 € od 10 000 € od 10 000 €
§109 - §111 Zjednodudeny postup (beine do do do do do
dostupné tovary a sluzby) 179999,99 € | 179999,99 € | 399 999,99 € | 220 999,99 € | 299 999,99 €
§111a Zjednoduseny postup (Sluzby —
priloha ¢.1 ZVO)
Podlimitna zdkazka
§108 Zaddvanie podlimitnych zakaziek
§109 - §111 ZjednoduSeny postup (bezne | 4 180 000 € | od 180 000 € | od 400 000 € od 300 000 €
dostupné tovary a sluzby)
§111a Zjednodudeny postup (Sluzby — do do do - do
priloha ¢.1 ZVO) 220999,99 € | 220999,99 € | 749 999,99 € 5537 999,99 £
§112 - §116 BeZzny postup
§58 - §61 Dynamicky nakupny systém
Nadlimitna zakazka
§66 Verejnd sutaz
§67 - §69 UZsia sutaz
§70 - §73 Rokovacie konanie so od od od od od
zverejnenim 221000 € 221000 € 750 000 € 221 000 € 5538 000 €

§74 - §77 Sutazny dialog

§78 - §80 Inovativne partnerstvo

§81 - §82 Priame rokovacie konanie
§58 - §61 Dynamicky nakupny zoznam

2.1 Zakazky z vynimky (§ 1 ods.1 — 14 ZVO)

2.1.1 Zakazky podla § 1, ods. 2-14 ZVO

bez limitu
< 221000¢€

sluzby
<5538 000 €
< 300000 €

zakazka podla §1, ods. 2-12
podlimitna zakazka podla §1, ods. 13, na dodanie tovaru, alebo poskytnutie

stavebnych prac

2.1.2 Zakazky podla § 1, ods. 15 ZVO

e <10000€

podlimitna zakazka podla §1, ods. 13, na uskutoénenie stavebnych prac
zakazka s nizkou hodnotou podla §1, ods. 14 pism. a) na uskutocnenie

zakazka tzv. ,malého rozsahu“, ak PHZ je nizsia ako 10 000 € v priebehu

kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na

dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.




Clanok 4
Postupy a procesy vo verejnom obstaravani

Jednotlivé postupy v podmienkach verejného obstaravatela realizuje pracovnik referatu VO, alebo iny
povereny zamestnanec organizacie/organizacnej zlozky, v stlade so ZVO. V pripade potreby verejny
obstaravatel méze externe kontrahovat sluzbu na zabezpecenie procesu VO v zmysle ZVO.

1. Postupy vo verejnom obstaravani (§ 29 ZVO) su:

a) verejna sutaz,

b) uzsia sutaz,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) sutazny dialdg,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

2. Dynamicky nakupny systém je elektronicky proces uréeny na obstaravanie tovaru, stavebnych
prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu definovanych minimdlne v rozsahu skupiny podla
slovnika obstaravania, ktorych charakteristiky splfaju poziadavky verejného obstaravatela alebo
obstaravatela. Pri obstardvani v ramci dynamického nakupného systému sa pouzije postup uzsej
sutaze. Vyuzitim dynamického nakupného systému nemoino uzavriet ramcovd dohodu. Pri

dynamickom ndkupnom systéme sa pouzivaju vyhradne elektronické prostriedky a elektronicka
komunikacia.

3. Elektronicka aukcia (§ 54 ZVO) je opakujuci sa proces, vyuziva certifikované elektronické
zariadenia na predkladanie

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodndét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov
ponuk, alebo

c) novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Jej Géelom je zostavit poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa uskutocni po

tuvodnom uUplnom vyhodnoteni ponuk. Elektronickd aukcia sa nepouZije, ak ide o zdkazku na

poskytnutie sluzby a zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac, ktorych predmetom je
intelektudlne plnenie a poradie ponuk nemozZno zostavit automatizovanym vyhodnotenim.

Clanok 5
Profil verejného obstaravatela

1. Verejny obstaravatel spravuje svoj Profil na web portali UVO:
https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie/vyhladavanie-profilov/detail/1706

2. Osobné udaje moZno v profile zverejnit v rozsahu meno a priezvisko, adresu pobytu, datum
narodenia, ak nebolo pridelené identifikacné Cislo, e-mailovi adresu a telefénne &islo.

3. \Verejny obstardvatel je zodpovedny za prijatie opatreni na nespristupnenie tych dasti
dokumentov a informdcii, zverejiiovanych podla ZVO, ktoré podliehaji ochrane podla osobitnych
predpisov.

4. Povinné zverejiiovanie stuhrnnych sprav na webovom sidle UVO podla ZVO:

a) 8§10 ods. 10, do 60 dni po skonéeni kalendarneho polroka uverejnit sihrnnt spravu o zmluvéch,
so zmluvnymi cenami vy$$imi ako 10 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka
a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje tento zdkon. Verejny obstaravatel nie je povinny
v sthrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri
zmluv.

b) §111 ods. 2, do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka sihrnnu spravu o zakazkach podla §
109 a §110 zVO.


https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie/vyhladavanie-profilov/detail/1706

c) §117 ods. 6, suhrnnu spravu o zdkazkdch s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie
kalendarneho polroka do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka.

Prehlad povinne zverejiiovanych dokumentov podla jednotlivych postupov zaddvania zakazky je

zverejfiovany a postupne dopifiany na webovom sidle UVO. https://www.uvo.gov.sk/vereiny-
obstaravatel-obstaravatel/zverejnovanie-oznameni-a-dokumentov/prirucky

Zodpovednost za vecnu (obsahovu) stranku tvorby a aktualizaciu Profilu, ktory sa tyka VO, maju
vyhradne povereni pracovnici organizacie/organizacnej zlozky.

Akékolvek ukony tykajuce sa Profilu (najmd uverejiovanie informdcii, uverejriovanie SP,
technickych poziadaviek a inych informacii podla potreby) je opravneny vykonavat vyluéne
povereny zamestnanec organizacie/organizacnej zlozky — spravidla ¢len komisie na vyhodnotenie
ponuk, kazdy v rozsahu svojich pravomoci podla organizacného poriadku verejného obstaravatela
a tejto Smernice.

Clanok 6
Plan verejného obstaravania

Zamestnanci v rdmci svojich referatov spracuju ndvrhy poZiadaviek na zdkazky na nasledujice
rocné obdobie, ktoré budu podkladom pre zostavenie Planu VO.

Pracovnik referatu VO/povereny pracovnik spracuje navrh Planu VO najneskor do konca februara
prislusného roka v rozsahu prilohy ¢. 1 Smernice a predloZi ho na pripomienkové konanie vedicim
zamestnancom verejného obstardvatela. Po vyhodnoteni pripomienkového konania ho predlozi
na schvalenie Statutarnemu orgdnu.

Clanok 7
Poziadavka na verejné obstaravanie

Predkladatelom PNVO zakaziek zadavanych cez vestnik je povereny zamestnanec organizacie, ktory

poskytuje pracovnikovi referatu VO podrobné, jednoznacné, Gplné a nestranné vymedzenie predmetu

zdkazky, technické 3pecifikicie a informdacie o predmete zakazky tak, aby bolo mozné kvalifikovane

urcit postupy VO a spracovat pozadované podklady.

1.

V nadvaznosti na schvaleny Plan VO na prislusny kalendarny rok, sa predkladd PNVO min. v rozsahu
ods. 5 tohto ¢lanku.

Predkladatel je povinny v dostato¢nom predstihu dorudit pracovnikovi referatu VO poZiadavku
elektronickou formou.

V pripade neuplnej poziadavky na zadanie zakazky vyZiada pracovnik referatu VO doplnenie
chybajucich udajov od predkladatela poziadavky, alebo od ktorého je potrebna odborna sucinnost.

Predkladatel poZiadavky je za poskytnuté podklady zodpovedny v plnom rozsahu.
Rozsah PNVO:

e nazov a opis predmetu zakazky vySpecifikovany jednoznacne, Uplne a nestranne na zaklade
technickych poziadaviek podla prilohy ¢. 3 ZVO, vratane navrhu obchodnych podmienok —
zmluvy, (napr. doplnenim navrhu SP poskytnutym pracovnikom referatu VO, resp. podla
prilohy €. 2 tejto Smernice),

e identifikacia podla CPV,
e predpokladand hodnota zakazky - vypocet PHZ v prilohe poZiadavky,

e navrh podmienok Ucasti na preukazanie financného a ekonomického postavenia, technickej
alebo odbornej sposobilosti, vratane stanovenia kritéria, resp. kritérii na vyhodnocovanie
ponuk,

e poziadavky na zabezpecenie kvality a/alebo environmentalneho manazérstva,

e navrh ¢lenov komisie na vypracovanie sutaznych podkladov a vyhodnotenie ponuk.


https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/zverejnovanie-oznameni-a-dokumentov/prirucky
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Clanok 8
Organizacia procesu zadavania zdkazky

Organizacia procesu zadavania zakazky zavisi od pouZitého postupu VO a zahffa etapu pripravy a
realizicie.

Priprava procesu zadavania zakazky

1.1 Postup zadavania zakazky je potrebné navrhnut v zavislosti od:

= predmetu zdkazky,
= PHZ,
= zdkonnych cenovych limitov,

= skutoc¢nosti, €i sa jedna o bezne alebo nie bezine dostupny tovar, sluzbu, pracu (pri zakazkach s
nizkou hodnotou realizovanych cez EKS, podlimitnom aj nadlimitnom postupe).

1.2 PredloZenie poziadavky na VO (pri zakazkach zadavanych cez Vestnik):

= PNVO spracuje predkladatel podla ¢lanku 7 Smernice,
= zodpovednd osoba posudi PHZ po stranke finanéného krytia,
= PNVO schvaluje zodpovednd osoba verejného obstardvatela v zmysle podpisového poriadku,

= zodpovednost veducich zamestnancov EkU SAV vymedzuje platny Organizaény poriadok a
Podpisovy poriadok.

1.3 Spracovanie sutaznych podkladov (pri zakazkach zadavanych cez Vestnik):

Sutazné podklady spracovava spravidla komisia na pripravu a vyhotovenie SP menovana
Statutdrom verejného obstardvatela, schvaluje riaditel verejného obstaravatela. Clen komisie je
povinny poskytnut vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov.

Doporucenad Struktura SP je ¢lenenie hlavnych ¢asti suboru dokladov a dokumentov:

A.1 Pokyny na vypracovanie ponuky

A.2 Podmienky ucasti uchadzacov z hladiska osobného postavenia; finanéného a ekonomického
postavenia; technickej, odbornej alebo inej sp6sobilosti; postdenia zabezpecenia kvality;
posudenia osobitnych podmienok uréenych na plnenie zmluvy,

A.3 Kritérid na hodnotenie ponuk a pravidla spésobu ich uplatnenia
B.1 Opis predmetu zakazky

B.2 SpOsob uréenia ceny

B.3 Obchodné podmienky dodania predmetu zdkazky

C.x Iné, podla potreby predkladatela poziadavky na zakazku

2. Realizacia procesu zaddvania nadlimitnych zakaziek (§ 65 - § 83 ZVO)
2.1 Doporucené vzory pouzivanych formularov poskytne referent VO.

2.2 Proces zadavania zakazky sa zacina odoslanim oznameni pouZivanych vo verejnom obstaravani

(§ 26 ZVO) do Vestnika.

Komunikacia a vymena informacii sa uskutocnuje pisomne, prostrednictvom elektronickych
prostriedkov v sulade s § 20 ZVO. Podrobnosti o elektronickej komunikacii su zverejnené v
priru¢kach na portali: https://www.isepvo.sk/#

Oznamenia spracovava ¢len komisie na pripravu sutaznych podkladov, ten je spravidla aj ¢lenom
komisie na vyhodnotenie ponuk a podmienok ucasti.

Komisia v rdmci VO zrealizuje jednotlivé procesy:

- organizuje a realizuje otvorenie ponuk, pripravi podklady pre pripadny styk a koreSpondenciu so
zdujemcami a uchadzacmi, vyhodnoti splnenie podmienok uUcasti, vyhodnoti ponuky, pripravi
kompletné materidly procesu VO vratane vysledku, spolu s odporucenim dalSieho postupu,
pripravi v pripade potreby dokumentaciu v ramci reviznych postupov a vysvetlovania ponuk,
zabezpecdi uzatvorenie zmluvy, vypracuje koncepty oznameni o vysledku a oznameni po uzatvoreni


https://www.isepvo.sk/

zmluvy. Zoznamy kompletnej dokumentacie podla jednotlivych postupov zaddvania zakazky su
zverejfiované a postupne dopliiiané na webovom sidle Uradu: https://www.uvo.gov.sk/

2.3 Ak ide o tovary a sluzby bezne dostupné na trhu, verejny obstaravatel mbze v zmysle § 66 ods. 8
ZVO realizovat cez EKS aj nadlimitni verejnu sutaz na nakup tovarov a sluZieb, ktoré nie su
intelektudlnej povahy.

3. Realizacia procesu zadavania civilnych podlimitnych zakaziek (§ 108 - § 118 ZVO):

Verejny obstaravatel postupuje pri zaddvani civilnych podlimitnych zédkaziek v zavislosti od typu
verejného obstardvatela a druhu zdkazky s ohladom na to, ¢i ide o tovary a sluzby bezne
dostupné na trhu alebo o stavebné prace a tovary alebo sluzby iné ako beZzne dostupné na trhu
a s ohladom na svoje poziadavky a potreby

a) s vyuzitim elektronického trhoviska (§ 109 az 111 zakona) alebo
b) bez vyuZitia elektronického trhoviska (§ 112 az 116 zakona).

Ak je predmetom zakazky tovar alebo sluzba bezne dostupné na trhu, verejny obstaravatel si méze
zvolit postup, ktory pouZije pri jej zadavani, teda ¢i bude postupovat s vyuzitim elektronického
trhoviska alebo bez vyuZzitia elektronického trhoviska (§ 108 ods. 1 pism. a) zakona).

Ak su predmetom zakazky stavebné prace, sluzba intelektudlnej povahy a iné tovary a sluzby
ako beine dostupné na trhu, verejny obstaravatel postupuje pri jej zadavani bez vyuzitia
elektronického trhoviska (§ 112 aZ 116 zakona).

Verejny obstaravatel nemusi pouzit elektronické trhovisko ani postup bez vyuzitia elektronického
trhoviska, ak zadava podlimitnd zakazku z dévodu mimoriadnej udalosti nim nespdsobene;j, ktoru
nemohol predvidat, a vzhladom na vzniknutd ¢asovu tieseh nemozno pouZit postup s vyuZitim
elektronického trhoviska podla § 109 az 111 zdkona ani postup bez vyuZitia elektronického
trhoviska podla § 112 a 114 zadkona. Postupuje podla § 115 zdkona (priame rokovacie konanie).

3.1 Podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska (§ 109 - § 111 ZVO) - formuldre su
priamo na stranke EKS.
Verejny obstaravatel méZe postupovat s vyuzZitim elektronického trhoviska, ak ide o tovar a
sluzby (okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie) beZzne dostupné na trhu, ktorych
predpokladand hodnota je nizsia ako finanény limit pre nadlimitnd zdkazku a sucasne rovnaka
alebo vyssia ako 180 000 eur.

Verejny obstaravatel nemézZe postupovat s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide o stavebné
prace a sluzby, ktorych predmetom je intelektudlne plnenie (t. j. plnenie dusevného charakteru,
resp. dusevnd tvoriva cinnost, ako je to pri konzultaénych, architektonickych, inZinierskych
sluzbach alebo sluzbach v oblasti informacnych a komunikaénych technoldgii, ktorych vysledok je
vytvorenie pocitacového programu).

Verejny obstaravatel moze uplatnit jeden z dvoch sposobov zadavania podlimitnej zdkazky na
elektronickom trhovisku:

a) predbeZnou akceptdciou ponuky s najnizSou cenou zverejnenou na elektronickom trhovisku
(§ 109 zakona) alebo
b) zverejnenim zakazky na elektronickom trhovisku (§ 110 zakona).

Suhrnna $tvrtroéna spravu o podlimitnych zakazkach s vyuZitim elektronického trhoviska je
verejny obstardvatel povinny poslat na zverejnenie v profile (§ 111 zakona). V sihrnnej sprave sa
uvedie predmet zdkazky, hodnota zakazky a identifikdcia UspeSného uchddzaca. Verejny
obstaravatel méze uviest aj dalsie informacie, ktoré povazuje za potrebné.

Ramcovi dohodu moZno prostrednictvom elektronického trhoviska uzavriet najviac na 12
mesiacov. S vyuzitim elektronického trhoviska nie je mozné zadat koncesiu. Pri podlimitnych
zdkazkach s vyuzitim elektronického trhoviska nie je mozné podat namietky.


https://www.uvo.gov.sk/

3.2 Podlimitné zakazky bez vyufitia elektronického trhoviska (§ 112 - § 116 ZVO) — vyplrianie formuldrov
v prislusnom informacnom systéme riesi konkrétny referent VO.

Verejny obstaravatel postupuje bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide o stavebné prace
a tovar alebo sluzby iné ako beine dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia
ako financny limit pre nadlimitnud zdkazku a sucasne rovnaka alebo vyssia ako

- 180 000 eur, ak ide o tovar a sluzbu (okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona) nie bezne
dostupné na trhu,

- 300 000 eur, ak ide o stavebné prace,

- 400 000 eur, ak ide o sluzbu uvedenu v prilohe ¢. 1 ZVO.

Verejny obstaravatel mézZe postupovat bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak ide o tovar a
sluzby bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako financny limit pre
nadlimitnu zakazku a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 180 000 eur, ak ide o tovar, okrem
potravin, a sluZzbu beZne dostupné na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO.

Priame rokovacie konanie (§ 115 zakona) moéZe verejny obstaravatel pouzit, ak je splnena
zdkonnd podmienka pre jeho pouzitie. Ak ide o podmienky pouZitia priameho rokovacieho
konania podla § 115 ods. 1 pism. a) vo vazbe na § 81 pism. b), d) az h) zdkona a § 115 ods. 1 pism.
b) a d) zdkona, uklada sa verejnému obstaravatelovi povinnost pri pouZiti priameho rokovacieho
konania poslat tradu ozndmenie o pouziti priameho rokovacieho konania najneskdr 5 pracovnych
dni pred diiom odoslania vyzvy na rokovanie. Ak sa priame rokovacie konanie pouzZije z dévodu
mimoriadnej udalosti podla § 115 ods. 1 pism. c) zakona a obstarania tovaru na komoditnej burze
podla § 115 ods. 1 pism. a) vo vazbe na § 81 pism. f) zakona, posle verejny obstaravatel Uradu
oznamenie o pouZiti priameho rokovacieho konania pred uzavretim zmluvy.

4. Realizacia procesu zadavania zakaziek s nizkou hodnotou (§ 117 ZVO)
4.1 Doporucené vzory pouzivanych formuldrov tvoria prilohu ¢. 4 tejto Smernice — pouZiju sa
primerane.

4.2 Pri zadavani zdkazky verejny obstardvatel postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet
zédkazky boli hospodarne, t.j. verejny obstaravatel je povinny postupovat tak, aby dochadzalo k
ucelnému a hospodarnemu vynakladaniu finanénych prostriedkov. To neznamend vynucovanie
hladania vylucne najnizsej ceny, ale snahu o to, aby sa za vynalozené néklady a usilie dosiahol
prinajmensom primerany a podla moZnosti ¢o najlepsi vysledok, a to s ohladom na kvalitu plnenia,
realne potreby verejného obstaravatela, socidlne alebo environmentalne hladiska a pod.

4.3 Ak verejny obstardvatel vyzve na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel
zadania zdkazky, vyzve tieto hospodarske subjekty na to urcéenou funkcionalitou elektronickej
platformy, je povinny zabezpelit dodrZanie principov rovnakého zaobchadzania a
nediskriminacie. Verejny obstaradvatel je povinny postupovat v silade s principom
transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh VO, tak aby jeho Ukony boli preskimatelné bez
ohladu na poufzité prostriedky komunikacie. Zakon explicitne nestanovuje kolko hospodarskych
subjektov ma byt oslovenych, kolko ponuk ma byt predloZenych, upravuje vsak povinnost
dodrziavania principov rovnakého zaobchéadzania a nediskriminacie vo vztahu k hospodarskym
subjektom, ktoré verejny obstardvatel oslovi za i¢elom predloZenia ponuk tak, aby boli vytvorené
rovnaké prilezitosti pre vSetky podniky, o ktoré verejny obstaravatel prejavi zaujem.

4.4 Tato Smernica stanovuje pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou uskutocnenie prieskumu trhu
poverenym zamestnancom u minimalne troch fyzickych alebo pravnickych osob, ktoré na trh
doddvaju tovary, uskutocniuju stavebné prace alebo poskytuju sluzby v poZzadovanom predmete
zakazky (identifikdcia prebieha najmd cez verejne dostupné informdcie uvedené v obchodnom
registri alebo Zivnostenskom registri).

4.5 Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou moze zadat zdkazku aj cez EKS, ak
ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.



4.6

4.7

4.8

4.9

Ak nejde o postup podla predchadzajiceho bodu, verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s

uchadzaéom, ktory nie je opravneny dodavat tovar, uskutoériovat stavebné prace alebo
poskytovat sluzbu, a ma ulozeny zékaz Ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny koneénym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v $tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu.

Pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyZaduju osobitné predpisy alebo povaha zakazky.

Verejny obstaravatel je povinny odoslat na uverejnenie prostrednictvom na to uréenej
funkcionality elektronickej platformy vyzvu na predkladanie ponuk a uskutocriovat komunikaciu v
ramci zaddvania zadkazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk prostrednictvom
elektronickej platformy, ak

a) predpokladana hodnota zdkazky na uskutoénenie stavebnych prac je rovnaka alebo vyssia ako
180 000 eur,

b) predpokladand hodnota zdkazky na dodanie tovaru okrem potravin alebo zdkazky na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO je rovnaka alebo vyssia ako
70 000 eur,

c¢) predpokladana hodnota zdkazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZVO je rovnaka
alebo vyssia ako 260 000 eur.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou musi byt zdévodneny vyber Uspesného uchadzada na
zaklade:

a) prieskumu trhu - ten méze byt vykonany vylu¢ne prostrednictvom elektronickej platformy

b) urcenia predpokladanej hodnoty zakazky - musi byt uréena oslovenim minimalne troch
potencialnych zaujemcov alebo ich identifikovanim napr. cez webové rozhranie, pricom oslovovani
alebo identifikovani dodavatelia musia byt subjekty, ktoré si opravnené dodavat sluzbu, tovar
alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky. (V pripade volby tohto postupu musi prijimatel disponovat
minimdlne tromi ponukami, nakolko okrem uspesného uchddzaca urluje zdroven predpokladant
hodnotu zdkazky. Ak prijimatelovi neboli predloZené tri cenové ponuky, je mozné pre ucely urcenia
predpokladanej hodnoty zdkazky pouZit aj cenové ponuky identifikované cez webové rozhranie,
alebo urcit predpokladant hodnotu zdkazky aj na zdklade dvoch cenovych pontk. )

4.10 Suhrnnu spravu o zdkazkach s nizkymi hodnotami je verejny obstaravatel povinny poslat na
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zverejnenie v profile do 60 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka (§ 117 ods. 10 zakona).
V sthrnnej sprave sa uvedie predmet zakazky, hodnota zakazky a identifikacia dodavatela.

Realizacia procesu zadavania zakaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuje — vynimka § 1 ZVO
Doporucené vzory pouzivanych formuldrov tvoria prilohy €. 3 tejto Smernice.

Verejny obstaravatel nesmie zadat zdkazku, koncesiu alebo pouzit sutaz navrhov podlia § 1,
odsekov 2 aZz 15 ZVO s ciefom vyhnut sa pouZitiu postupov a pravidiel podla ZVO. Pri zadavani
podlimitnej zakazky alebo zakazky s nizkou hodnotou v reZzime vynimky nesmie zakazku umelo
rozdelit s ciefom vyhnut sa pravidlam a postupom VO.

V pripade ,,vynimky“ z uplatriovania ZVO nie je potrebné v osobitnom postupe urcovat PHZ, ale
rozhodujuce je, aby zmluva, ktord je uzatvorend s UspeSnym uchddzacom, bola vo finan¢nom
limite, ktory je spojeny s moznostou uplatnenia predmetnej vynimky.

Vidy je potrebné preukazat hospodarnost nakladania s verejnymi prostriedkami prieskumom,
t.j. v pripadoch, kedy sa to dd, spdsobom podla Cl. 3, bod 1.3 tejto Smernice. Hospoddarnost s
nakladanim verejnych prostriedkov totiz pozaduje aj zdkon 523/2004 Z. z. v platnom zneni o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, nielen ZVO.

Vynimka podla § 1, ods. 15 ZVO sa vztahuje na zdkazky, ktorych predpokladand hodnota je nizsia ako
10 000 € v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok. Ak teda predpokladana hodnota zakazky/zakaziek, ktoré sa
zaddvaju v priebehu kalendarneho roka, resp. pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie



obdobie ako jeden kalendarny rok, je kumulativne nizsia ako 10 000 eur, verejny obstardvatel moze
uplatnit vynimku z aplikacie zdkona o verejnom obstardvani. Vynimka sa nevztahuje na opakované
zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zakazky, ak by celkova predpokladana hodnota za tieto
zakazky bola rovnaka alebo vyssia ako 10 000 eur.

Clanok 9
Komisia

1. Komisia na vyhodnotenie ponuk a komisia na vyhodnotenie podmienok ucasti (dalej len
,Komisia“) zriadend verejnym obstaravatelom je zloZzend minimdlne z troch oséb s odbornym
vzdelanim alebo odbornou praxou zodpovedajucou predmetu zdkazky. Verejny obstardvatel méze
na zabezpedenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalsich ¢lenov bez prava vyhodnocovat
ponuky. Komisia sa sklada z predsedu a ¢lenov. Komisiu na vyhodnotenie ponuk je opravneny zriadit
Statutdrny organ, alebo osoba opravnena na tento ucel.

1.1 Kazdy c¢len komisie na vyhodnotenie podmienok Ucasti je povinny dokladne sa oboznamit so
zoznamom uchadzacov a poskytnut vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov.

1.2 Kazdy ¢len komisie na vyhodnotenie ponuk je povinny ddkladne sa oboznamit so zoznamom
uchadzadov a potvrdit ¢estnym vyhlasenim, Ze nenastali skutoénosti podla § 51 ZVO, pre ktoré
nemoze byt clenom komisie alebo oznami, Ze tieto skutocnosti nastali podla § 51 ZVO, pre ktoré
nemoze byt ¢lenom komisie a zaroven poskytnut vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov.

1.3 Vzor pisomnosti, ktorou sa zriaduje komisia na vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti a
vyhodnotenia ponuk poskytne referat VO.

1.4 Vzor vyhldsenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov a cestného vyhldsenia clena komisie na
vyhodnotenie ponuk poskytne referat VO.

2. Komisia na pripravu stutaznych podkladov zriadend verejnym obstardvatelom je zloZend obycajne
z 0s0b, ktoré budu nasledne ¢lenmi komisie na vyhodnotenie ponuk.

2.1 Kazdy ¢len komisie na pripravu a vyhotovenie SP je povinny poskytnut vyhlasenia o nepritomnosti
konfliktu zaujmov.

2.2 Vzor pisomnosti, ktorou sa zriaduje komisia na pripravu a vyhotovenie SP poskytne referat VO.

Clanok 10
Uzavretie zmluvy

1. Zmluva upravuje zavazkové vztahy medzi verejnym obstardvatelom a jednym, alebo viacerymi
Uspesnymi uchadzacmi, v sulade s ustanoveniami Obchodného zakonnika alebo Obcianskeho
zakonnika.

2. Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi na
jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej; rdmcova dohoda urcuje
podmienky zaddvania zdkaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a predpokladaného
mnozstva predmetu zdkazky. Ramcovd dohodu mozno uzavriet najviac na Styri roky. Pri
podlimitnych zakazkach zadavanych cez EKS je moiné uzavriet rdmcovi dohodu najviac na
12 mesiacov.

3. Objednavka je zavizkovy vztah, ktory méze vzniknit na zaklade ustanovenia dohodnutého v
zmluve, v ramcovej dohode, alebo ktory sa méze pouizit pri zdkazke s nizkou hodnotou. V
objednavke sa Specifikuje predmet, mnoZstvo, cena, termin dodavky a pod. Objedndvky vystavuje
povereny zamestnanec organizacie.



Uzavreta zmluva nesmie byt v rozpore so SP a s ponukou predlozenou Uspesnym uchadzacom
(§ 56 zvO).

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesnd zmluvu alebo ramcovi dohodu s
uchadzacom alebo uchadza¢mi:

e ktori maju povinnost zapisovat sa do RPVS (register partnerov verejného sektora) a nie su
zapisani v RPVS, alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia, ktori maju povinnost
zapisovat sa do RPVS a nie st zapisani v RPVS v stlade s § 11 ZVO,

e ktori nie st opravneni dodavat tovar, uskutoc¢riovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu,

e  ktori maju uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v
Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,

e u ktorych konflikt zaujmov podla § 23 ZVO nemozZno odstranit inymi U¢innymi opatreniami.

Clanok 11
Dokumentdcia z verejného obstaravania

Verejny obstaravatel a obstardvatel si povinni zdokumentovat cely priebeh verejného
obstaravania s dérazom na preskimatelnost rozhodnuti prijatych vo vsetkych fazach verejného
obstaravania, bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.

Dokumentacia je suhrn vietkych dokladov a dokumentov z pouZitého postupu VO, ktoré verejny
obstaravatel eviduje a uchovava, ak osobitny predpis (napr. ESIF ....) neustanovuje inak :

e desat rokov odo dria odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania, pri zdkazkach
podlimitnych a nadlimitnych, rovnopis zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
uchovavaiju pocas celej doby jej trvania,

e desat rokov po uzavreti zmluvy pri zdkazkach s vyuzitim EKS,
e pocas desiatich rokov od uzavretia zmluvy pri zakazkach s nizkou hodnotou.

Sucastou dokumentacie je odévodnenie poufZitia rokovacieho konania so zverejnenim, sitazného
dialégu, priameho rokovacieho konania alebo zadavania koncesie.

Verejny obstaravatel vypracuje pisomnu spravu o kazdej zdkazke, rdmcovej dohode, koncesii,
sutazi navrhov a o kazdom zriadeni dynamického nakupného systému (§ 24 ZVO).

Sprdva obsahuje najma:

a) identifikaciu verejného obstardvatela alebo obstaravatela, predmet a hodnotu zakazky,
koncesie, ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému,

b) pouZity postup zadavania zakazky, koncesie alebo sutaze navrhov,

c) datum uverejnenia ozndmenia o vyhlaseni verejného obstardvania, ozndmenia pouZitého ako
vyzva na sutaZ, ozndmenia o koncesii, ozndmenia o vyhlaseni sutaze navrhov v eurdpskom
vestniku a vo Vestniku verejného obstardvania (dalej len ,vestnik”) a Cisla tychto oznameni,
datum uverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk vo vestniku a &islo tejto vyzvy, ak ide o
podlimitnu zakazku,

d) identifikaciu vybranych zaujemcov a odévodnenie ich vyberu,
e) identifikaciu vyluc¢enych uchadzacov alebo zaujemcov a odévodnenie ich vylucenia,
f) odbvodnenie vylucenia mimoriadne nizkych ponuk,

g) identifikdciu uspesSného uchddzaca a odévodnenie vyberu jeho ponuky, podiel zakazky alebo
ramcovej dohody, ktory Uspesny uchadza¢ ma v Umysle zadat subdodavatelom a ich
identifikaciu, ak su znami,

h) odévodnenie poufZitia rokovacieho konania so zverejnenim, sutainého dialégu, priameho
rokovacieho konania alebo zaddvania koncesie podla § 101 ods. 2 ZVO,


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20190101.html#paragraf-23

i) odbvodnenie prekrocenia lehoty podla § 135 ods. 1 pism. h) a |) a prekrocenia podielu podla
§ 135 ods. 1 pism. k) ZVO,

j) oddvodnenie prekrocenia lehoty podla § 133 ods. 2 ZVO,

k) dévody zrusenia pouzitého postupu zadavania zdkazky, koncesie, sitaze navrhov alebo dévody
nezriadenia dynamického nakupného systému,

I) odovodnenie pouZitia inych ako elektronickych prostriedkov komunikacie,
m) zisteny konflikt zaujmu a nasledne prijaté opatrenia,

n) opatrenia prijaté v suvislosti s predbeznym zapojenim zdujemcov alebo uchadzacov na ucely
pripravy postupu verejného obstaravania.

Clanok 12
Povinnosti verejného obstaravatela voci Eurépskej komisii
a voci Uradu pre verejné obstaravanie

Verejny obstardvatel na poziadanie predlozi spravu podla § 24 ods. 3 ZVO, alebo kompletnu
dokumentdaciu Eurdpskej komisii, Uradu, Protimonopolnému uradu Slovenskej republiky, sidom
a organom cinnym v trestnom konani, ako aj dalSim kontrolnym orgdnom, ak tak ustanovuje ZVO.
Verejny obstaravatel je povinny poslat Uradu na poZiadanie Gdaje alebo informéacie tykajuce sa
VO (§ 63 ZV0).

Informacné povinnosti pre jednotlivé postupy verejného obstardvania su zverejiované a
postupne doplfiane na webovom sidle Uradu: https://www.uvo.gov.sk/metodika-vzdelavanie

Clanok 13
Spolo¢né ustanovenia

V pripade zmien v zdkone ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani v zneni neskorsich predpisov
bude verejny obstaravatel prihliadat na tieto zmeny. Smernicu je mozné menit a dopliat len
pisomnymi dodatkami (vydanymi a ¢islovanymi).

Tato smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov verejného obstaravatela a po jej vydani
a obozndmeni sa s fou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrZiavat.

Zamestnanec verejného obstaravatela, ktory pride pri vykone svojej pracovnej ¢innosti do styku s
informaciami suvisiacimi s obstaravanim, je povinny zachovavat o nich micanlivost. Clen komisie
nesmie poskytovat informacie o obsahu ponuk pocas vyhodnocovania ponuk.

Vzory priloh v Smernici si doporucené, pricom Struktira alebo forma dokumentu moze byt aj
odlisna tak, aby bol zachovany minimalny obsah uvedeny vo vzore.

Neoddelitelnou stic¢astou Smernice su jej prilohy:

e priloha ¢. 1 Plan VO

e priloha €. 2 PoZiadavky na VO (PNVO)

e priloha ¢. 3 Zakazky z vynimky - metodika

e priloha ¢. 4 Zakazky s nizkou hodnotou - metodika
e priloha ¢. 5 Usmernenie k sihrnnym spravam

Tato Smernica nadobuda ucinnost driom 01.05.2024. Tymto sa zaroven rusia vsetky doterajsie
interné smernice o verejnom obstaravani, bez ohfadu na ich formu, ktoré upravovali postup
zamestnancov pri realizacii Ukonov suvisiacich s verejnym obstardavanim.
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