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Clanok 1

Vseobecné ustanovenia

Povinnost inventarizovat majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavazkov uklada Ustavom SAV:

e §6 0ds. 3 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uuctovnictve v zneni neskorsich predpisov, aby podla dalSieho
ustanovenia § 7 ods. 1 tohto zakona poskytovala Uctovna zavierka verny a pravdivy obraz o sku-
tocnostiach, ktoré su predmetom UGctovnictva, a o financnej situacii uctovnej jednotky. Sposob

vykonania inventarizacie upravuju § 29 a 30 zdkona o Uctovnictve.

e Opatrenie MF SR zo 14. novembra 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctova-
nia a Uctovej osnove pre Uctovné jednotky, ktoré nie su zaloZzené alebo zriadené na ucel podnika-

nia, uverejneného pod ¢. MF/24342/2007-74 v zneni neskorsich predpisov.

Inventarizaciou sa overuje, ¢i stav majetku a zdvazkov, ako aj rozdiel majetku a zavazkov v Uctovnic-
tve zodpoveda skutolnosti. Zabezpecluje sa dalej preukazatelnost Gétovnictva, ochrana majetku a

zodpovednost za majetok.

Clanok 2

Predmet inventarizacie




Riaditel Ustavu je povinny zabezpecit inventarizaciu majetku a zavazkov a zodpoveda za ich spravnu a
v€asnu kontrolu.

Na priprave inventarizacie su povinni zi¢astnit sa pracovnici:
- menovani ako ¢lenovia inventariza¢nej komisie,
- ostatni, ktori su priamo zodpovedni za majetok.

Pracovnici, ktori sa budu podielat na priamom zabezpeceni inventarizacie, musia byt preskoleni ve-
ducim inventarizacnej komisie o spdsobe a cieloch inventarizacie, o kompetencidch a zodpovednos-
tiach pracovnikov.

Pracovnik hmotne zodpovedny za inventarizovany majetok a zavazky moze byt ¢lenom inventarizac-
nej komisie, nie vsak jej veducim.

Pracovnik hmotne zodpovedny za uréitd ¢ast majetku (zdsob, cenin, pokladne) sa podiela na inventa-
rizacii, a to pri realizacii inventirneho supisu, kde v zmysle ustanovenia § 30 ods. 2 pism. e) zakona
o0 Uctovnictve podpisuje tento supis.

Metody uskutocnenia inventarizacie:
e fyzicka inventura (pocitanim, vaZzenim, meranim a pod.):
- dlhodobého hmotného majetku, zasob, financného majetku,

e dokladova inventura (prostrednictvom uGctovnych dokladov, pomocou réznych pisomnosti, fak-
tur, zmlav, dohdd a pod.):

- dlhodobého nehmotného majetku, cennych papierov a vkladov na bankovych uctoch, penazi na
ceste, tovaru a materidlu na ceste, pohladdvok a zavazkov, poskytnutych zaloh, rezerv, uctov ¢asové-
ho rozlisenia a pod.

Lehoty uskutocnenia inventarizacie:

e inventarizacia dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, drobného majetku sa vykonava
minimalne jedenkrat za Styri roky (snaha Ustavu vykonat inventiru vzdy k 31.12.), na zaklade pri-
kazu riaditela Ustavu vydaného 1 mesiac pred vykondvanim fyzickej inventury (vedenie méze vy-
dat prikaz aj v inej lehote),

e inventarizacia zdsob, pohladavok a zavazkov sa vykonava jedenkrat za rok alebo priebezne viac-
krat v kalendarnom roku, pri pefiaznych prostriedkoch v hotovosti sa vykonava inventarizacia mi-
nimdlne raz za rok, a to k ¢asu realizovania Uctovnej zavierky. Konecna inventarizacia vSetkych
Uctov hlavnej knihy sa vykonava ro¢ne. Ustav preukazuje vykonanie inventarizacie pri celom ma-
jetku a zavazkoch po dobu piatich rokov po jej vykonani.

Pri hmotnom majetku sa bude fyzickd inventura vykondavat v priebehu poslednych troch mesiacov
uctovného obdobia alebo v prvom mesiaci nasledujuceho Uctovného obdobia. Potom sa preukaze
stav hmotného majetku ku driu Uctovnej zavierky udajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a
Ubytky uvedeného majetku za dobu od ukoncenia fyzickej inventiry do konca u¢tovného obdobia,
pripadne za dobu od zaciatku nasledujuceho u¢tovného obdobia do dia ukoncenia fyzickej inventury
v prvom mesiaci tohto Uc¢tovného obdobia.

Dokumentacia inventarizacie:
Evidencnymi subsystémami su:

- evidencia o dlhodobom majetku,
- evidencia o zasobach,

- evidencia o finanénom majetku,

- evidencia o pohladavkach a zavazkoch.



Findlnymi vystupmi inventarizacie su:
- inventdrne supisy,

- inventarizacné zapisy.

Stavy jednotlivych druhov majetku a zdrojov jeho krytia sa zaznamenavaju v inventlrnych supisoch,
ktoré obsahuju okrem povinnych naleZitosti podla § 30 zdkona o Uctovnictve aj iné skutoc¢nosti.

Stav majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov v inventlrnych slpisoch sa porovnava so sta-
vom majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v Uétovnictve a vysledky porovnania sa uvedu v
inventarizanom zdapise. Inventarizacny zapis je Uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna sprav-
nost Uctovnictva a ktory musi obsahovat naleZitosti uvedené v § 30 ods. 3 zakona o Uc¢tovnictve .

K findlnym vystupom inventarizacie sa prikladd aj prikaz riaditela na uskutocnenie inventarizacie
a menovanie inventariza¢nej komisie, ktoré tvoria prilohy k tej smernici.

Druhy inventariza¢nych rozdielov:

- manko — ak je skuto¢ny stav majetku a zavazkov nizsi nez evidovany stav v Uc¢tovnictve a tento roz-
diel medzi tymito stavmi nemozno dolozit G¢tovnym dokladom resp. preukazat inym spdsobom,

- schodok — Specificky pripad manka, t.j. pripad nesuladu skutocného stavu pokladni¢nej hotovosti
a cenin oproti stavu evidovanému v uctovnictve,

- prebytok — ak je skutocny stav majetku a zavazkov vyssi neZ evidovany stav v uctovnictve a tento
rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit U¢tovnym dokladom resp. preukazat inym spdsobom.

Vysporiadanie inventarizacnych rozdielov

Pripadné inventariza¢né rozdiely budu zauctované v uc¢tovnom obdobi, v ktorom sa inventarizaciou
overuje stav majetku a zavazkov. Pri vSetkych mankdch, schodku a prebytkoch sa musi uctovnik
z ekonomického oddelenia, zodpovedny za majetok, vyjadrit k ich vzniku. V navrhoch na ich vyspo-
riadanie je potrebné uviest, ¢i s zavinené alebo nezavinené. V pripade vzniknutého schodku pricine-
nim zamestnanca (zavinenim) sa Uctuje pripadny rozdiel vidy ako pohladavka voci hmotne zodpo-
vednej osobe.

Clanok 3
Uctovanie inventarizacnych rozdielov
Ustav G¢tuje inventarizaéné rozdiely nasledovne:

- v pripade manka do nakladov na stranu MD U¢tu 548 — Mankd a $kody so stvztaznym zapisom na
strane D majetkového uctu,

- v pripade prebytku do vynosov na stranu D Uctu 649 — Iné ostatné vynosy z prevadzkovej ¢innosti so
suvztaznym zapisom na strane MD majetkového Uctu,

- v pripade schodku pri pokladni¢nej hotovosti a cenindch — bude sa Gétovat ako pohladavka voci
hmotne zodpovednej osobe.

Clanok 4
Postup pri ocefiovani majetku a zavazkov na zaklade vysledkov inventarizacie

Podla § 26 zakona o Uctovnictve sa inventarizaciou zistuje aj redlnost ocenenia majetku a zavazkov
v Uctovnictve, t. j. Ustav zohladiuje v U¢tovnictve a Uctovnej zdvierke zdsadu opatrnosti.



Znizenie ocenenia majetku prechodného charakteru

Na zaklade inventarizacie majetku ma Ustav povinnost vyjadrit prechodné (docasné) znizenie hodno-
ty tohto majetku, ktoré zohladnuje existujlce rizika, straty a ktorej vysku je mozné zistit ku driu zos-
tavenia G¢tovnej zavierky. Z dévodu, Ze nie je mozné uréit dizku trvania, povaZuje sa za prechodné
znizenie a zmyslom je v dany okamih vyjadrit ¢o najrealnejsie velkost jednotlivych zloZiek majetku.
Opravné polozky sa zrusia v prospech vynosov, pokial inventarizacia v nasledujucom obdobi nepreu-
kaze opodstatnenost ich vysky.

ZniZenie ocenenia majetku trvalého charakteru
V pripade trvalého zniZenia ocenenia majetku sa vyuctuje znizenie na tarchu nakladov.
Zvysenie ocenenia zavazkov

Ak sa pri inventarizacii zavazkov zisti, Ze suma zavazkov je ina ako ich vyska v uctovnictve, uvedu sa
zavazky v uctovnictve a v Uctovnej zdvierke v tomto zistenom oceneni.



Priloha¢. 1

r Ek ickv ¢
e U Sa V Ekonomicky Ustav SAV, v.v.i. _ onomicky ustav
Institute of Economic Research SAS Slovenskej akadémie vied, v.v.i.
e-mail: miroslav.stefanik@savba.sk 211 05 Braticlava
Prikaz

na uskutocnenie inventarizacie

Vydany dia: .....ccccceeeiininnnn
PracoVvisSko SAY & e
Meno riaditela Ustavu @ .......ovvvvviiiiiiee s

Dévod inventarizacie: riadna — HMOTNY MAJETOK a NEHMOTNY MAJETOK

Inventarizacia majetku ku diu : ..........ooooeeiiiiiiiiinnnnnn.

a) Inventarizaciu vykona inventarizacéna komisia:
V zloZeni :

veduci komisie s
Clen komisie .
Clen komisie .

Do zacatia inventury nariadujem :
- vykonat aktualizaciu prehladu inventarizovaného majetku
- overit spravnost ocenenia inventarizovaného majetku.

b) Pisomné prehlasenie riaditela EU SAV :

Prehlasujem, Ze som inventariza¢nej komisii pred vykonanim fyzickej inventury predlozZil
vSetky podklady tykajuce sa stavu a pohybu mnou spravovanych hospodarskych prostried-
kov.

Vsetky hospodarske prostriedky prijaté pracoviskom a zachytené v evidencii sa nachadzaju
na pracovisku a je nimi nakladané v zmysle pravnych opatreni.

riaditel EU SAV



Priloha ¢. 2

I .
e U S a V Ekonomicky Ustav SAV, v.v.i. Ekonomicky Ustav
Institute of Economic Research SAS Slovenskej akadémie vied, v.v.i.
tel.: 02/52 49 54 80 Sancova 56
e-mail: miroslav.stefanik@savba.sk 211 05 Braticlava

MENOVANIE

Podla ustanoveni § 29 a § 30 zakona €. 431 /2002 Z. z. o uctovnictve a v zmysle
neskorSich predpisov bude vykonana riadna inventarizacia dihodobého
hmotného a nehmotného majetkuk ....................

Pracovisko SAV: ...
Menujem inventarizaéni komisiu v zlozeni:
Veduci: s

Clenovia: oo,

V zmysle § 30 zakona 431/2002 Z.z. vyhotovi inventarizacna komisia zapis o vysledkoch
z fyzickej inventarizacie, ktory predlozi riaditelovi na schvalenie.

Sucastou zapisu o vysledkoch fyzickej inventarizacie je:

e supis zistenych inventarizaCnych rozdielov (manko, prebytok ...) medzi fyzickym
a evidencnym stavom

e zoznam prebyto&ného alebo neupotrebitefného majetku navrhovaného na vyradenie
a likvidaciu

e navrh opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov najma v oblasti evidencie,
ochrany, vyuZivania a nakladania s majetkom $tatu, atd.

Riadna inventarizacia bude vykonanak .................... .

V termine od: ...oeeoeeeeeeeeeeeeee e e O

V Bratislave, dia: ......ccccceeeeevevnerinnnnes

riaditel EU SAV



Priloha ¢. 3

r
e U S a V Ekonomicky Ustav SAV, v.v.i. Ekonomicky Ustav
Institute of Economic Research SAS SIovenskej akadémie vied, V.V.I.
tel.: 02/52 49 54 80 Sancova 56
e-mail: miroslav.stefanik@savba.sk 811 05 BRratislava

Inventarizacny zapis K .......ccceeeeeeeene

Den zacatia inventarizacie: ........cccceeeeeeeenns
Den skoncenia inventarizacie: ..................

Vysledky vyplyvajlce z porovnania skutocného stavu zavazkov s uctovnym stavom.

Inventarizovany
ucet majetok Uctovny stav Skutocny stav

013100 | Softvér
021100 | Stavby

022100 | SHV

023100 | Dopravné prost.
029100 | Ostatny DHM
031101 | Pozemky

Fyzicky stav a dokladova inventura suhlasi s ictovnym stavom.

Meno, priezvisko a podpisovy zaznam os6b zodpovednych za vykonanie inventarizacie:

Datum vyhotovenia inventarizacného zapisu: .........ccceccveeenes



Priloha k inventarizacnému zapisu - Dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok

Inventirny stpis k .............

Ekonomicky Ustav SAV, v.v.i. Den zacatia inventarizacie ....................
Sancova 56 Den skoncenia inventarizacie ...............
811 05 Bratislava Druh inventarizacie: riadna

Sposob zistovania skuto¢ného stavu: Fyzicka, dokladova
ICO: 00699446

Inventarizacné rozdiely:

Inventarizovany
ucet majetok Uctovny stav Skutocny stav manko prebytok

013100 |Softvér

021100 |Stavby

022100 |SHV

Dopravné
023100 | prostriedky

029100 | Ostatny DHM

031101 | Pozemky

spolu

Vyjadrenia zodpovednych pracovnikov k vzniknutym inventarizaénym rozdielom: ..........cccccoveeeeeiviienenn. .
Fyzicky stav a dokladova inventura suhlasi s G¢tovnym stavom.

Veddci inventarizacnej komisie: .......cccceeeeeuneenn..
Clenovia:




Priloha ¢c. 4
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Priloha ¢. 5

Zoznam dokladov, ktoré sa prikladaju k inventarizacii:

e Inventlrne slpisy majetku a zavazkov k 31.12.

e Inventarizacny zapis + priloha k 31.12.

e Prikaz na uskutocnenie inventarizacie

e Menovanie inventarizacnej komisie

e Rekapituldcia prirastkov a Ubytkov zo Softipu - IMA

e Zostava dlhodobého majetku zo Softipu k poslednému mesiacu

e Zostava roénych odpisov zo Softipu

e Prehlad planu odpisov za prislusny rok zo Softipu

e Zostava mesacnych odpisov zo Softipu k poslednému mesiacu

e Zostava DIM podla kmena k poslednému mesiacu zo Softipu

e Hlavna kniha k poslednému mesiacu zo Softipu

e Rekapituldcia prirastkov a ubytkov DIM+IMA po skonceni fyzickej inventury
e Inventurne supisy podla jednotlivych HZM zo Softipu — modul INV



